
A.PREMIUM PERFECT CO.,LTD. 
บรษิทั เอ.พรเีมียม เพอรเ์ฟคซ ์จ ำกดั 

 

 

Head office : 2320 Moo.3, Samrong Nuea, Mueang Samut Prakan, Samut Prakan 10270 

 

Tax ID. 0115567013930 | Tel. 097 289 7593 , 099 492 3539 | E-mail : apremiumperfect@gmail.com 

 

 

หลกัสูตร กำรสอนงำน กำรมอบหมำยงำน และกำรติดตำมงำนอย่ำงมีประสทิธิภำพ 

(Coaching, Assignment, Delegation & Follow up) 

หลกักำรและเหตผุล :- 

 หวัหนา้งานคือ ผูท้ี่มบีทบาทในองคก์ร มคีวามรบัผิดชอบใหส้ าเร็จลุล่วงตามเป้าหมายที่ไดว้างไว ้โดยการ

วางแผนงาน อ านวยการ ควบคุมงาน ฯลฯ เพื่อใหผู้อ้ื่นโดยเฉพาะผูใ้ตบ้งัคบับญัชาใหป้ฏบิตัิงานไดลุ้ล่วงไปดว้ยดี วธีิการจะท า

ใหลู้กนอ้งปฏิบตัิงานเพื่อใหไ้ดผ้ล และตรงตามที่ตอ้งการนัน้ หวัหนา้ตอ้งมคีวามรูแ้ละศิลปะในการมอบหมายงาน และ การ

ตดิตามงานทีม่อบหมายไป รูจ้กัจติวทิยา สรา้งแรงแรงจูงใจเพือ่ใหผู้ท้ี่ไดร้บัการส ัง่งานและมอบหมายงานมคีวามรูส้กึเต็มใจและ

กระตือรือรน้อยากจะท างานใหส้ าเร็จลุล่วงไดอ้ย่างมีประสิทธิภาพ หวัหนา้งานที่ดีมีส่วนก าหนดความส าเร็จขององค์กรและ

สามารถปฏิบตัิงานอย่างเป็นที่ยอมรบัทัง้ลูกนอ้ง ผูจ้ดัการ ผูบ้ริหาร จึงเป็นสิ่งส าคญัที่องค์กรจะมองขา้มไม่ไดใ้นการพฒันา

ศกัยภาพของต าแหน่งหวัหนา้งานหรือหวัหนา้ทมีขององคก์ร 

 ดงันัน้การจดัอบรมครัง้นี้จึงเป็นวสิยัทศันช์ ัน้ยอดขององคก์รที่เป็นการป้องกนัปญัหาในอนาคตและฝึกใหห้วัหนา้งาน

เขา้ใจและมเีทคนิคในการน าไปปฏิบตัิ มคีวามม ัน่ใจ มปีระสบการณ์ที่ดีจากวทิยากรผูเ้ชี่ยวชาญที่มปีระสบการณ์ตรง เพื่อให ้

บรรลุผลตามเป้าหมายรวมทัง้สามารถถ่ายทอดงานหรือส ัง่การไดอ้ย่างมปีระสิทธิภาพ เพื่อใหผู้ใ้ตบ้งัคบับญัชาไดม้กีารปฏิบตัิ

อย่างถูกตอ้งตรงตามที่ส ัง่และผลสิ้นสุดของงานเป็นไปตามเวลาที่ก าหนด ดว้ยวธีิการมอบหมายงานที่ดยี่อมจะบงัเกิดผลลพัธใ์ห ้

เป็นไปตามความตอ้งการ รวมทัง้ผูร้บัค าส ัง่ก็จะปฏบิตังิานอย่างทุ่มเทและเต็มที่ตามความรูแ้ละความสามารถของตนที่ไดก้ระท า

ต่องานทีไ่ดร้บัมอบหมาย 

วตัถปุระสงค ์Objectives / ประโยชน์ท่ีคำดว่ำจะไดร้บั Expected Results :- 

• เพือ่ใหผู้เ้ขา้อบรมมคีวามรูแ้ละความเขา้ใจความส าคญัของการมอบหมายงานรวมทัง้มทีกัษะในการมอบหมายงาน 

เพือ่ใหก้ารปฏบิตังิานมปีระสทิธิภาพและประสทิธิผล 

• เพือ่ใหผู้เ้ขา้อบรมไดท้ราบจดุอ่อนของตนเองที่เคยผดิพลาดในการมอบหมายงาน เพือ่การปรบัปรุงพฒันาต่อไป 

• เพือ่สรา้งความสมัพนัธร์ะหว่างหวัหนา้งานกบัผูใ้ตบ้งัคบับญัชาใหเ้ป็นไปดว้ยความราบรื่น สรา้งบรรยากาศใหม้คีวาม

ร่วมมอืร่วมใจและผูใ้ตบ้งัคบับญัชามคีวามกระตอืรือรน้ในการปฏบิตังิานเพือ่ผลส าเร็จของทมีงาน 

• เพือ่ใหผู้ใ้ตบ้งัคบับญัชาไดร้บัการมอบหมายงานทีถู่กตอ้ง ชดัเจน มแีนวทางที่สามารถปฏบิตังิานอย่างมปีระสทิธิภาพ 

และประสทิธิผล ช่วยลดความสูญเสยีทีอ่าจเกิดขึ้น 

• เพือ่เป็นการส่งเสริมใหผู้ใ้ตบ้งัคบับญัชาของหวัหนา้งานมศีกัยภาพในการปฏบิตังิานใหสู้งขึ้น สามารถปฏบิตัแิทน

หวัหนา้ได ้เป็นการสรา้งแรงจูงใจทัง้ยงัเป็นการเตรียมการเพือ่ใหผู้ใ้ตบ้งัคบับญัชาเติบโตในอนาคต 
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รูปแบบกำรสมัมนำ Seminar Model :- 

▪ การบรรยายอย่างมสี่วนร่วม (Lectures)     40% 

▪ เนน้การฝึกปฏบิตัแิละการน าเสนอ ( Workshop and Presentation)  60% 

โดยวทิยากรจะเนน้ การระดมสมองและสรุปจากปญัหาจริง พรอ้มแนวทางของกลุ่มผูเ้ขา้อบรม และการเรียนรูผ้่าน

กิจกรรมที่สนุกสนานและไดส้าระท าใหผู้เ้ขา้อบรมเขา้ใจไดอ้ย่างชดัเจน 

 

กลุ่มเป้ำหมำย Target Participants :  หวัหนา้งาน / พนกังานปฏบิตังิาน 

กำรวดัและกำรประเมินผล Evaluation by :   แบบทดสอบก่อน - หลงัการอบรม  

 

ก ำหนดกำร / หวัขอ้กำรอบรม Course Outline : 1 วนั   เวลา  09.00 – 16.00 น. 

เวลำ หวัขอ้กำรอบรม 

08.30-09.00 น. ลงทะเบยีนเขา้อบรม 

09.00 -12.00 น. 

 

 

-พกัเบรก- 

10.30 - 10.45 น. 

• การเรียนรู ้แนวคิด และ พฤตกิรรมของทมีงาน  

• การวเิคราะหป์ระเภทลูกนอ้งเพือ่เลอืกวธีิการในการมอบหมายงานใหเ้หมาะสม 

• การสรา้งแนวทางในการตดิตามงาน อย่างมปีระสทิธิภาพและไม่กระทบกบัความรูส้กึ 

• ประโยชนแ์ละความส าคญัของ การมอบหมายงาน และการตดิตามผลงาน 

• เทคนิคและข ัน้ตอนในการมอบหมายงาน การส ัง่งาน อย่างมสี่วนร่วมท างานร่วมกนั 

• เคลด็ลบัการเตรียมความพรอ้มของงาน และ แนวทางในการตดิตามงานที่ส ัง่ 

• หลกัปฏบิตั ิ5W1H เพือ่มอบหมายงานทีด่ีและมปีระสทิธิภาพ 

• กิจกรรม Workshop: ฝึกปฏบิตัจิริงในการมอบหมายงานเพือ่ใหไ้ดง้านตามเป้าหมาย 

 

12.00 – 13.00 น. พกัรบัประทานอาหารกลางวนั 

13.00 – 16.00 น. 

 

 

-พกัเบรก- 

14.30 – 14.45 น. 

• กิจกรรมกลุม่สมัพนัธ ์(Dynamic group activities) เตรียมความพรอ้มช่วงบ่าย 

• กรณีศึกษา : วเิคราะหส์าเหตุทีท่  าใหก้ารมอบหมายงานลม้เหลว 

• การป้องกนัและแกไ้ขปญัหางาน ( หากม ี) ในระหว่างการตดิตาม 

• ศิลปะในการกระตุน้และจูงใจลูกนอ้งใหป้ฏบิตังิานตามทีไ่ดร้บัมอบหมาย 

• กลยุทธใ์นการตดิตามงานอย่างไร ใหไ้ดง้าน 

• กิจกรรม Workshop: ฝึกทกัษะการจูงใจใหลู้กนอ้งท างานใหไ้ดผ้ลงาน 

• สรุปประเดน็ – ปญัหาทีพ่บเจอและแนวทางการป้องกนั แกไ้ข 
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• การทดสอบวดัผลหลงัการอบรม (Post-test) พรอ้มเฉลยค าตอบ 

สรุปการอบรม , ถาม-ตอบ   3.2 Relations diagram 

   3.3 Cause and Effect Analysis (CE analysis) 

Workshop 4: ระดมสมองเพือ่แกไ้ขปญัหาร่วมกนั 

   

ขอขอบคณุทีท่่านไดใ้หโ้อกาส บริษทั เอ.พรีเมยีม เพอรเ์ฟคซ ์จ ากดั ไดน้ าเสนอหลกัสูตรการฝึกอบรม และหวงัเป็นอย่างยิง่ว่า

จะไดใ้หบ้ริการเพือ่การพฒันาบุคลากรในองคก์รของท่าน 

➢ สอบถามเพิ่ มเติม หรือปรบัเปลี่ยนหลกัสูตรตามความตอ้งการของหน่วยงานไดท่ี้ :- 

 อาจารย ์อลงกรณ ์ ไกรวิชิต  โทร 097 289 7593 
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1 คลาสไม่เกิน 40 คน

1. การสื่อสารอย่างชาญฉลาดเพื่อความสำเร็จขององค์กร
2. ภาวะผู้นำกับการพัฒนา Mindset เพื่อการสื่อสารที่มีประสิทธิภาพ
3. การสอนงาน การมอบหมายงาน และการติดตามงานอย่างมีประสิทธิภาพ
4. การสื่อสารที่ดี ทำให้งานสำเร็จ สำหรับพนักงานระดับปฏิบัติการ
5. Lean เพื่อการปรับปรุงกระบวนการทำงาน ให้เกิดประสิทธิผล (หัวข้อที่ถูกไฮไลต์)
6. จิตวิ ทยาในการบริ หาร และการจูงใจทีมงาน
7. ภาวะผู้นำ สำหรับหัวหน้างานยุคใหม่
8. การแก้ปัญหา และการตัดสินใจอย่างมีประสิทธิภาพ
9. การพัฒนาทัศนคติของตนเองกับการสร้างทีม ที่มีประสิทธิภาพทางความคิด
10. ผู้บริ หารระดับกลาง แบบมืออาชีพ ควรเป็นอย่างไร
11. การบริ หารจัดการทีม ให้เกิดประสิทธิภาพด้วย (Service Mind)
12. การบริ หารจัดการทีม ให้เกิดประสิทธิภาพทำได้อย่างไร

โปรโมชั่น ช่วงเดือน มกราคม - เมษายน
 ทุกหลักสุตร 13,500 บาท

ชื่อผู้จอง

ชื่อบริษัท

ใบตอบรับ

A PREMIUM PERFECT CO., LTD.

เลขผู้เสียภาษี

ที่อยู่ตามนิติบุคคล

A PREMIUM PERFECT CO., LTD.

ชื่อหลักสูตรที่จอง 1.
                             2.
                             3.

*หมายเหตุ หากสนใจให้เขียนรายละเอียดและส่งกลับมาที่
98/19 บ้านชนัญญา หมู่ที่ 8 ซ.วัดบ่อวิน-ยางเอน ต.บ่อวิน อ.ศรีราชา จ.ชลบุรี 20230
ติดต่อ 097-289-7593 อาจารย์เอ , 099-289-7593 

วางมัดจำ 50% เป็นจำนวนเงิน                          บาท
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หรือ

อีเมล : apremium.marketing@gmail.com

ยินดีให้คำปรึกษาและออกแบบหลักสูตรให้ตรงตามเป้าหมายขององค์กร โดยวิทยากรมืออาชีพ
***

..........................................................................................................

เลขที่บัญชี 320-526412-2 
ธนาคารไทยพาณิชย์ จำกัด (มหาชน)

ชื่อบัญชี บริษัท เอ.พรีเมียม เฟอร์เฟคซ์ จำกัด

www.apremiumperfect.com


